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I 

PREDGOVOR 

Tehnična navodila za izdelavo diplomske naloge služijo kot natančno opredeljena navodila 

za oblikovanje diplomskega naloge, ki je poleg diplomskega izpita del diplomskega dela, s 

katerim študenti zaključijo študijske obveznosti na višješolskem študijskem programu (2. 

člen Pravilnika o diplomiranju na Višji strokovni šoli Šolskega centra Novo mesto). 

Namenjena so študentom in predavateljem Višje strokovne šole Šolskega centra Novo 

mesto.  

V prvem delu navodil je opredeljena struktura diplomske naloge, v prilogah pa so podrobna 

tehnična navodila za oblikovanje posameznega dela diplomske naloge.  

Uvodnemu delu sledijo navodila za citiranje in navajanje literature in virov. V uporabi je 

način, ki temelji na IEEE-načinu citiranja (Institute of Electrical and Electronics Engineers), 

ki zahteva, da so viri oštevilčeni in navedeni v takem zaporedju, kot so uporabljeni v 

besedilu, sklicevanje na vir v besedilu pa označimo z zaporedno številko vira v oglatem 

oklepaju.   

Med drugim sta v navodilih na kratko predstavljena plagiatorstvo ter postopek tehničnega 

pregleda diplomskega dela pred končnim tiskanjem in vezavo. 

Tudi ta navodila so oblikovana z zahtevami, ki so predstavljene v nadaljevanju, tako lahko 

študent na primeru vidi, kaj posamezne zahteve pomenijo. Navodila so v največji možni 

meri skladna z Navodili za izdelavo pisnih izdelkov, ki so v uporabi tudi za ostale pisne 

izdelke študentov na Višji strokovni šoli Šolskega centra Novo mesto.  
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1 UVOD 

Oblikovno-tehnična navodila so namenjena oblikovanju diplomskih nalog z namenom 

enotnega videza vseh nalog. Za razliko od pisnih izdelkov v času študija, ki so največkrat v 

elektronski obliki, je diplomska naloga tiskan izdelek, zato je del teh navodil namenjen tudi 

videzu naloge. Navodila za citiranje in navajanje literature in virov temeljijo na 

IEEE-standardu za citiranje. Poleg opisa strukture in oblikovanja diplomske naloge nekaj 

besed namenjamo tudi plagiatorstvu in oblikovno-tehničnem pregledu naloge, ki je sicer 

opredeljen s Pravilnikom o diplomiranju. 
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2 STRUKTURA DIPLOMSKE NALOGE 

Diplomska naloga obsega naslednje obvezne dele: 

– uvodni del z naslovnico in povzetkom naloge s ključnimi besedami; 

– uvod; 

– osrednji del naloge, ki obsega dva logična dela: teoretični del naloge ter lastno 

raziskovalno delo v empiričnem delu naloge; 

– zaključek; 

– seznam uporabljene literature; 

– priloge. 

Uvodni del diplomske naloge vsebuje: 

– naslovno stran na ovitku diplome z ustreznim stranskim robom, 

– prazen list, 

– ponovljeno naslovno stran z ovitka, 

– naslovnico diplomske naloge, kjer navedemo naslov, avtorja, mentorja, somentorja, 

podjetje ter lektorja diplomske naloge, 

– list z zahvalo, kjer se študent zahvali tistim, ki so mu najbolj pomagali pri študiju in 

diplomskem delu, 

– povzetek in ključne besede v slovenskem jeziku, 

– povzetek in ključne besede v tujem jeziku, 

– kazalo vsebine, slik, tabel in grafikonov, 

– seznam uporabljenih kratic in simbolov, 

– seznam prilog. 

Diplomska naloga obsega 40 000 do 60 000 znakov brez presledkov. V obseg šteje samo 

osrednji del naloge z uvodom in zaključkom (štejemo od začetka uvoda do konca zaključka). 

Uvod je podrobnejši opis, ki vpelje bralca v diplomsko nalogo in obsega približno 5 % 

celotnega obsega naloge. V uvodu zajamemo odgovore na ključna vprašanja (kaj, zakaj in 

kako) ter navedemo: 

– področje dela (kaj), 

– namen in cilje tega dela (zakaj), 
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– metodo dela (kako), lahko pa tudi 

– predstavitev podjetja. 

V uvodu ne uporabljamo slik, enačb ali tabel. 

Teoretični del naloge poimenujemo konkretno glede na vsebino poglavja(-ij). V teoretičnih 

izhodiščih podrobno razložimo problem in predstavimo, kako se bomo lotili dela. Smiselno 

je  razdeljen na več enot, podprt s slikami in tabelami. 

V lastnem raziskovalnem delu – samostojnem prispevku študenta (obsega naj najmanj 

polovico celotnega obsega diplomske naloge) podamo rešitve problemov, izračune, 

poglede … Poglavje(-a) naslovimo konkretno glede na vsebino poglavja(-ij). Navedemo 

izsledke raziskav in prikažemo glavne, neizpodbitne rezultate, in sicer brez ponavljanja. 

Rezultate komentiramo glede na literaturo, namen in cilje dela. Pišemo v preteklem času, 

jasno in natančno, po logičnem zaporedju in ne po zaporedju dejanskega dela. 

Zadnje poglavje pred navedbo uporabljene literature in  virov je zaključek, v katerem 

povzamemo temeljne ugotovitve in izpeljemo sklepe glede na teorijo in uporabljene 

postopke oz. metodologijo. Kritično ocenimo metodologijo in izvedemo sklepe glede 

veljavnosti in posplošenja ugotovitev. V zaključku podamo tudi napotke za morebitno 

nadaljnje delo na obravnavanem področju. 

V seznamu literature in virov navedemo vse vire, ki smo jih uporabili pri izdelavi 

diplomske naloge. Ne ločujemo virov slik in besedila, ampak jih navedemo v enem seznamu. 

Vsak vir, ki ga navedemo, moramo v nalogi tudi dejansko uporabiti. Viri morajo biti 

navedeni konkretno in nedvoumno. Na vsak vir se praviloma v besedilu vsaj enkrat 

sklicujemo. 

Kot priloge diplomski nalogi dodamo vse tisto, kar bi sicer obremenjevalo besedilo in ni 

nujna sestavina le-tega, menimo pa, da bo dopolnilo razumevanje, sprožilo nove raziskave, 

zadovoljilo zanimanje zahtevnejših bralcev ipd. Na vsako prilogo se moramo v besedilu vsaj 

enkrat sklicevati, v nasprotnem primeru ni potrebna. Na prvi strani prilog navedemo seznam 

vseh prilog; to je tudi zadnja stran, ki je oštevilčena, in zadnji naslov v kazalu vsebine.  
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Nato sledijo posamezne priloge na neoštevilčenih straneh. Vsako prilogo številčimo in 

naslovimo, kot je navedeno v seznamu prilog in je tudi prikazano v prilogi teh navodil. Med 

priloge lahko vključimo: 

– sheme, ki bi bile preobsežne za vključitev v besedilo, 

– podrobne grafične prikaze, 

– matematične izpeljave in konkretne izračune, 

– uradne dokumente, ki smo jih uporabili ali ustvarili sami, 

– neizpolnjen izvod anketnega vprašalnika, 

– izvod izhodišč za intervju … 

Videz diplomske naloge je viden v prilogi 1. 
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3 NAVAJANJE LITERATURE IN VIROV  

Vsako citiranje in povzemanje v besedilu mora obvezno imeti celotno referenco v seznamu 

literature, in sicer med besedilom (pri parafraziranju ali citiranju so lahko navedene tudi 

strani) in v poglavju literatura in viri. 

3.1 CITIRANJE IN POVZEMANJE 

Citiranje oz. sklicevanje na izvirnega avtorja je obvezno v primeru »dobesednega 

prepisovanja besedila«, povzemanja besedila in tudi v primeru, ko besedilo razlagamo s 

svojimi besedami (parafraziranje).  

Dobesedno citiramo, kar je novo ali pomembno, uporabimo ideje, ki so delo drugega 

avtorja; dobesedno navedbo označimo z narekovaji. Citati naj bodo čim krajši, sicer jih 

skrajšamo tako, da nepomembno izpustimo, kar označimo s tremi pikami v oglatem oklepaju 

[...]. Avtorja citata navedemo takoj za narekovaji tako, da navedemo zaporedno številko vira 

v oglatem oklepaju [#]. Navedena je lahko tudi stran. 

Primer citata: »S citati je treba biti previden. Kajti hitro se namreč zgodi, da med številnimi 

citati izgine lastno besedilo in samostojna misel.« [1] 

Primer krajšanja citata: »Sonce je relativno stara zvezda, od nastanka je naredila že 

približno 20 obhodov okoli središča Galaksije […]. Drugače je z mladimi zvezdami.« [2] 

Lahko pa citiramo tudi: Kot pravi Hladnik [1]: »S citati je treba biti previden. Kajti hitro se 

namreč zgodi, da med številnimi citati izgine lastno besedilo in samostojna misel.« 

Če besedilo povzamemo, na koncu napišemo, od kod smo besedilo povzeli. Pri povzemanju 

lahko avtorja omenimo neposredno ter zaporedno številko vira zapišemo v oglatem oklepaju. 

Lahko pa avtorja neposredno ne omenimo, temveč navedemo le številko vira. Velja kot pri 

citiranju, le da pri povzemanju narekovajev ne uporabljamo. 

Primer povzemanja: 

Izobraževanje vključuje pridobivanje znanja in učenje veščin. Se pa izobraževanje razlikuje 

v visoko razvitih državah zahodnega sveta od izobraževanja v nerazvitih, majhnih državah. 
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V nerazvitih državah se izobraževanje težko razlikuje od drugih vidikov življenja, saj 

klasična oblika pouka v teh državah ne obstaja, medtem ko je v razvitih državah 

izobraževanje neposredno povezano s specializirano vlogo učitelja. [3] 

3.2 NAVAJANJE LITERATURE IN VIROV NA KONCU BESEDILA 

Po IEEE-načinu navajanja literature je potrebno vire literature obvezno oštevilčiti in navesti 

po takem vrstnem redu, kot so uporabljeni v besedilu naloge. Navajamo nekaj pravil pri 

navajanju: 

– monografij, 

– člankov (v zborniku in anonimnih), 

– uradnih dokumentov in 

– elektronskih virov. 

Podrobnejše informacije o navajanju literature so objavljene na svetovnem spletu. Za iskanje 

uporabljamo iskalno geslo »IEEE-citiranje«.  

3.2.1 Navajanje monografij 

Obvezni elementi pri navajanju monografij so: 

I. Priimek, Naslov knjige. Kraj izdaje: Založba, leto. 

Primeri navajanja monografije: 

[#] B. Kavčič, Poslovno komuniciranje. Ljubljana: Ekonomska fakulteta, 2000. 

[#] P. Stušek in A. Podobnik, Celica. 1. izd. Ljubljana: DZS, 1995.  

[#] S. Možina et al., Management: Nova znanja za uspeh. Radovljica: Didakta, 2002. 

3.2.2 Navajanje člankov 

Obvezni elementi pri navajanju člankov v zborniku so: 

I. Priimek, Naslov članka: Podnaslov članka, v: Naslov zbornika: Podnaslov zbornika, 

številka, zvezek, leto izida, stran. 

(Komentar: pred naslovom zbornika dodamo besedo »v«). 
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Primera navajanja članka v zborniku: 

[#] S. Možina, Učeča se organizacija, v Organizacija, 2000, str. 468–471. 

[#] J. Puhar in R. Kovšca, Nova paradigma: čas brez meja, v Oglaševanje prihodnosti: 

5. marketinška konferenca Portorož, 1998, str. 150–155. 

Obvezni elementi pri navajanju anonimnih člankov v leksikonih, enciklopedijah in 

slovarjih so: 

Naslov publikacije: Podnaslov. Kraj: Založba, leto izd., str. 

Primer navajanja anonimnih člankov: 

[#] Slovar slovenskega knjižnega jezika: druga knjiga: I-Na. Ljubljana: DZS, 1975, str. 81. 

3.2.3 Navajanje uradnih dokumentov 

Obvezni elementi pri navajanju uradnih dokumentov so: 

Zakon, letnik (letnica) št., datum, stran. 

Primera navajanja uradnih dokumentov: 

[#] Zakon o organiziranju in financiranju vzgoje in izobraževanja, Uradni list RS, št. 12/96. 

[#] SIST IEC 60364-4-43: 2009, Nizkonapetostne električne inštalacije – 4-43. del: Zaščitni 

ukrepi – Zaščita pred nadtoki. 

3.2.4 Navajanje elektronskih virov 

Pri navajanju elektronskih virov je potrebno upoštevati vse elemente navajanja vira, ki 

veljajo pri monografskih publikacijah. Za spletne vire je obvezna tudi navedba datuma 

uporabe vira in dostopnost (navesti moramo konkretne URL, lahko uporabimo skrajšano 

obliko s t. i. »shortenerjem«, pri tem NE navajamo URL-iskanja, temveč naslov konkretne 

spletne strani). 

Obvezni elementi pri navajanju elektronskih virov so: 
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I. Priimek, Naslov dokumenta, Vrsta medija, Datum dostopa (obvezno za spletne 

dokumente), Spletno mesto (obvezno za spletne dokumente). 

Primer navajanja elektronskih virov: 

[#] F. Prešeren, Izbrana poezija dr. Franceta Prešerna, dostop 5. 10. 1998, 

http://www.educa.fmf.uni-lj.si/izodel/ponudba/1996/preseren 

http://www.educa.fmf.uni-lj.si/izodel/ponudba/1996/preseren
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4 OBLIKOVANJE NALOGE 

4.1 OBLIKOVANJE STRANI 

Za diplomsko nalogo uporabimo format A4. Vse robove nastavimo na 3 cm, razen desnega, 

ki je 2,5 cm. Glave dokumenta ne uporabljamo. Številke strani postavimo v nogo na desni 

rob. Za številke strani uporabimo pisavo Times New Roman velikosti 12 pt. Rob za nogo 

nastavimo na 1,5 cm. 

Strani uvodnega dela naloge (do uvoda) številčimo z rimskimi številkami, številčiti začnemo 

z I na strani z zahvalo. Strani osrednjega dela naloge številčimo z arabskimi številkami; z 

uvodom začnemo strani številčiti z 1. V morebitnih prilogah strani ne številčimo. 

4.2 OBLIKOVANJE BESEDILA 

Besedilo naloge pišemo z navadnim slogom pisave Times New Roman velikosti 12 pt z 

razmikom med vrsticami 1,5. Besedilo poravnamo obojestransko, razmik po odstavku naj 

bo 12 pt. Celotno nalogo pišemo izključno s pisavo Times New Roman črne barve. 

Glavna poglavja (Naslov 1) začenjamo na novi strani. Uporabljamo največ tri nivoje 

poglavij. Vsaka delitev na podpoglavja je smiselna, če imamo vsaj dva, drugače delitev ni 

smiselna. Posamezno poglavje kateregakoli nivoja ne more in tudi ne sme vsebovati samo 

označenega oz. številčenega seznama ali samo slike oz. tabele brez besedila ali samo ene 

povedi ipd. 

Vsi označeni seznami so oblikovani enako, za prvi nivo uporabimo simbol –, za drugi •. 

Posamezni nivoji naslovov v kazalu vsebine naj bodo ustrezno zamaknjeni. Razmik med 

vrsticami v kazalih je enojni. Vse številke strani v kazalih poravnamo na desni rob, s pikčasto 

vodilno črto. Natančne nastavitve slogov so zbrane v prilogi 2, slikovna navodila za 

oblikovanje naloge pa v prilogi 3. 

S sprotnimi opombami lahko v nalogi pojasnimo ali komentiramo ne splošno znane pojme 

ali kratice ipd. Sprotne opombe so običajno na dnu strani. 
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4.3 SLIKE IN TABELE 

Slike (med slike štejemo tudi grafe, diagrame, skice ...) in tabele postavimo v nalogo na 

mesta, kamor vsebinsko sodijo. Na vsako sliko in tabelo (tudi prilogo) se moramo v besedilu 

vsaj enkrat sklicevati, pri tem navedemo številko slike oz. tabele. Slike in tabele morajo biti 

v besedilu omenjene pred sliko oz. tabelo. Vse slike in tabele številčimo zaporedno in jih 

tudi naslovimo. Naslove slik in tabel začenjamo z veliko začetnico, brez pike na koncu 

naslova. Če sliko oz. tabelo prevzamemo iz literature, se v vrstici napisa na vir sklicujemo z 

zaporedno številko vira. Če mentor svetuje, se v oglatem oklepaju za številko lahko navede 

tudi stran. Vir obvezno navedemo v seznamu literature. Slike in tabele z vsemi morebitnimi 

dodatnimi elementi (»oblački«) ne smejo v nobenem primeru gledati izven robov. 

Slike in pripadajoče napise poravnamo sredinsko, brez oblivanja besedila.  

Če grafe ali ostale podobne dodatne elemente številčimo posebej, vstavimo tudi kazalo 

grafov oz. drugih elementov. 

Tabele naj bodo poravnane sredinsko. Besedilo prvega stolpca praviloma poravnamo levo, 

vse ostale sredinsko. V tabelah praviloma ne uporabljamo senčenja. Tabele številčimo in 

naslovimo nad tabelo, sredinsko poravnano. Na vir se sklicujemo v vrstici napisa. 

Če se tabela razteza prek več strani, potem na vsaki strani ponovimo naslovno vrstico tabele. 

Primer slike: 

 

Slika 1: Pozitivni stres [4] 

Primer tabele: 

Tabela 1: Tabela ciljne vadbe na posameznih območjih srčnega utripa [4] 
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4.4 SIMBOLI IN ENAČBE 

4.4.1 Veličine, enote in simboli 

»Uporabo merskih enot določa Odredba o merskih enotah, katera določa skladnost s 

standardi SIST ISO 2955, serije SIST ISO 31 in SIST ISO 1000«. [5] 

Za simbole fizikalnih veličin (konstante, oznake osi …) uporabljamo črke latinske ali grške 

abecede, pišemo jih vedno ležeče.  

Pri uporabi indeksov velja: 

– indekse, ki pomenijo simbol fizikalne veličine (npr. Cp – p: tlak, px – koordinata x), 

pišemo ležeče, 

– vse ostale indekse (npr. Umax – max: največja, µr – r: relativna, T1/2 – 1/2: polovica)  

pišemo pokončno. 

Indekse pišemo podpisano, potence nadpisano. 

Pri pisanju enot je vedno treba točno upoštevati vse določene mednarodne simbole za enote. 

Simbole enot pišemo praviloma z malimi črkami, izjema so enote, ki izhajajo iz lastnega 

imena in jih pišemo z veliko začetnico. Enote nikoli nimajo indeksov. V besedilu 

uporabljamo oznake in ne imen enot. Simbol enote pišemo za merskim številom, med njima 

mora biti (nedeljivi) presledek. Izjema so enote za ravninski kot, kjer ne sme biti presledka 

med merskim številom in simbolom enote.  

Števila pišemo s pokončno pisavo. Priporoča se združevanje številk v skupine po 3, kjer za 

ločilo tisočic uporabljamo nedeljivi presledek (Ctrl + Shift + Preslednica), uporaba drugih 

znakov (npr. pike) je prepovedana. 

Za znak množenja uporabljamo sredinsko piko (·) ali znak ×, nikakor črke x. Vsi operatorji 

(+, -, ·, /, =) so z obeh strani obdani z nedeljivim presledkom. Decimalno ločilo je vejica in 

ne pika. [6] 
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4.4.2 Enačbe 

Enačbe v nalogi uporabljamo v povedih, vključno z ločili, kot sta vejica ali pika, le da jih 

pišemo v svoji vrstici, zamaknjeno za 2 cm, in številčimo zaporedno s številkami v oklepaju 

na desnem robu. Za pisanje enačb uporabljamo vgrajen urejevalnik enačb, ki upošteva vsa 

pravila, ki veljajo za pisanje enačb. Simbole, uporabljene v enačbi, pojasnimo neposredno 

za enačbo, razen za simbole, ki smo jih pojasnili že pred enačbo v besedilu. Na enačbo se 

sklicujemo enostavno s številko v oklepaju, brez navajanja, da gre za enačbo ali podobno. 

Po mentorjevem nasvetu se lahko navede tudi stran. 

Primer uporabe: 

Kapacitivnost C je snovno geometrijska lastnost, določena s 

 𝐶 = 𝜀0𝜀r
𝑆

𝑑
, (1) 

kjer je: 

– 0 – dielektričnost praznega prostora, 

– r – faktor relativne dielektričnosti, 

– S – ploščina plošč kondenzatorja in 

– d – razdalja med ploščama. 

Ker za tok skozi kondenzator velja 

 𝑖 = 𝐶
𝑑𝑢

𝑑𝑡
, (2) 

za izračun časa polnjenja kondenzatorja uporabimo 

 𝑢 =
1

𝐶
∫ 𝑖 ∙ 𝑑𝑡.  (3) 

V primeru konstantnega toka lahko (3) zapišemo kot 

 𝑢 =
1

𝐶
𝑖 ∫ 𝑑𝑡

𝑡

0
=

𝑖

𝐶
𝑡, (4) 

od koder sledi čas polnjenja kondenzatorja 

 𝑡 = 𝑢max ∙
𝐶

𝑖p
, (5) 

kjer je: 

– umax – napetost, na katero se kondenzator napolni, in 

– ip – polnilni tok. 
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5 PLAGIATORSTVO 

Glede na Plagiarism.org za plagiatorstvo navadno razumemo kopiranje vsebine drugega dela 

ali uporabo izposojenih idej nekoga drugega. Vendar je plagiatorstvo mnogo več od tega. 

Kot plagiatorstvo lahko razumemo: 

– prikazovanje tujega dela kot lastno, 

– kopiranje besedila ali idej nekoga drugega brez navedbe vira, 

– opustitev narekovajev pri citiranju, 

– navajanje nepravilnih podatkov o viru, 

– kopiranje besedila in spreminjanje posameznih besed v njem brez navedbe vira ali 

– kopiranje tolikšne količine besedila ali idej iz drugega vira, da predstavljajo večji del 

novega dela ne glede na to, ali je vir naveden ali ne. [7] 

Sankcije v primeru plagiatorstva so v najslabšem primeru zavrnitev diplomske naloge, zato 

je potrebno upoštevati naslednja priporočila: 

– sproti med pisanjem naloge urejamo seznam literature in se sklicujemo na vir, 

– vse citate opremimo z narekovaji in sklicevanjem na vir, 

– daljše citate (vendar ne daljše od nekaj stavkov) ločimo od ostalega teksta z zamikom 

1 cm od robov navznoter. 
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6 OBLIKOVNO-TEHNIČNI PREGLED DIPLOMSKE NALOGE 

Ob prijavi na diplomski izpit študent v referatu odda izpolnjen obrazec Prijava k 

diplomskemu izpitu (Obr_D3), ki vsebuje izjavo mentorja, da je diplomska naloga izdelana 

v skladu z Oblikovno-tehničnimi navodili za izdelavo diplomske naloge, da je vsebinsko in 

jezikovno primerna za oddajo ter elektronski izvod diplomske naloge kot Wordov dokument  

brez vseh zaščit. Ob sprejemu naloge referat ugotavlja njene morebitne oblikovno-tehnične 

in jezikovne pomanjkljivosti ali druge formalne pomanjkljivosti, izpolni obrazec Obr_D3a: 

Oblikovno-tehnični pregled diplomske naloge ter na to opozori študenta, ki mora v roku dveh 

dni popraviti in popravljeno verzijo v elektronski obliki oddati v referat. V primeru večjih 

odstopanj lahko referat nalogo zavrne.  

Referat pošlje članom komisije obvestilo o diplomskem izpitu ter elektronski izvod 

diplomske naloge. Člani komisije se morajo najpozneje do 8 dni pred razpisanim rednim 

rokom za zagovor diplomske naloge opredeliti do primernosti predložene naloge za zagovor. 

Če referat v predpisanem roku od člana komisije ne prejme pisne obrazložitve zadržkov 

glede primernosti oddane naloge za zagovor, velja, da član komisije nima zadržkov. Ob 

morebitnih zadržkih glede primernosti naloge za zagovor člani komisije obvestijo referat, ki 

ga posreduje mentorju in študentu. Če član komisije izrazi zadržke glede primernosti naloge 

za zagovor, o njih razpravlja in dokončno odloči komisija. 

Referat posreduje študentu vabilo najmanj sedem dni pred diplomskim izpitom. Do dneva 

zagovora študent v referat dostavi tri klasično vezane izvode diplomske naloge, hkrati pa 

naloži elektronski izvod končne verzije diplomske naloge kot Wordov dokument brez vseh 

zaščit v spletno učilnico VSŠ Diplomske naloge. Na podlagi sklepa ravnatelja o imenovanju 

komisije referat v sodelovanju s člani komisije pripravi obrazec Zapisnik o diplomskem 

izpitu.  
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8 PRILOGE 

Priloga 1: Oblika (videz) diplomske naloge 

Priloga 2: Nastavitve slogov 

Priloga 3: Navodila za oblikovanje diplomske naloge 

 



 

 

Priloga 1: Oblika (videz) diplomske naloge 

Platnica z naslovnico Stranski rob platnice 

  
  

Prazen list Ponovljena naslovnica 

 

 

Črke naj bodo srebrne barve na 

temno modrih platnicah. 

Ime in Priimek kot ime programa 

sta 2,5 cm odmaknjena od roba, 

velikost 14 pt. 



 

 

Naslov diplomske naloge Zahvala 

  

  

Povzetek Abstract 

  

 



 

 

Kazalo vsebine Kazalo slik 

  

  

Kazalo tabel (grafikonov, diagramov) Priloge 

  



 

 

Seznam uporabljenih kratic in simbolov Besedilo 

  

  

Literatura Priloge 

  



 

 

Priloga 2: Nastavitve slogov 

– Navaden: Times New Roman, 12 pt, obojestranska poravnava, razmik med vrsticami 

1,5, razmik po odstavku 12 pt. 

– Glava: Times New Roman, 12 pt, sredinska poravnava, enojna spodnja obroba 

odstavka. 

– Napis: Times New Roman, 12 pt, sredinska poravnava, barva pisave Samodejno 

(črna). 

– Naslov 1: Times New Roman, 14 pt, krepko, samo velike črke, prelomi stran pred, 

številčenje odstavka oblike (1 Naslov), barva pisave Samodejno (črna), razmik po 

odstavku 18 pt, zamik naslova: viseče, 0,8 cm. 

– Naslov 2: Times New Roman, 12 pt, krepko, samo velike črke, številčenje odstavka 

oblike (1.1 Naslov), barva pisave Samodejno (črna), razmik pred in po odstavku 12 

pt, zamik naslova: viseče, 1,2 cm. 

– Naslov 3: Times New Roman, 12 pt, krepko, številčenje odstavka oblike (1.1.1 

Naslov), barva pisave Samodejno (črna), razmik pred in po odstavku 12 pt, zamik 

naslova: viseče, 1,2 cm. 

– Kazalo vsebine 1: Times New Roman, 12 pt, krepko, samo velike črke, enojni razmik 

med vrsticami. 

– Kazalo vsebine 2: Times New Roman, 10 pt, samo velike črke, enojni razmik med 

vrsticami. 

– Kazalo vsebine 3: Times New Roman, 10 pt, enojni razmik med vrsticami. 

– Kazalo slik: Times New Roman, 12 pt. 

 

 



 

  

Priloga 3: Navodila za oblikovanje diplomske naloge   



 

  

ŠOLSKI CENTER NOVO MESTO 

VIŠJA STROKOVNA ŠOLA 

Izberite program 

 

 

 

 

 

DIPLOMSKA NALOGA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Novo mesto, "mesec leto"  "Ime Priimek"   
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, 

2
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c:
 d
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o
 

Times New Roman, 26 pt, krepko, sredinska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični 

Priprava strani (velja za celo nalogo!)  

A4-format, pokončna usmerjenost, robovi: zgoraj, 

levo in na dnu 3,00 cm, desni rob 2,50 cm; robovi za 

glavo in nogo strani: 1,50 cm. 

Times New Roman, 18 pt, krepko: 

kraj je VEDNO Novo mesto; napišemo mesec 

zagovora diplomskega dela 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

Prazna stran 

Med platnico in prvo stranjo vezane diplomske 

naloge se nahaja prazna stran (prazen list). 



 

  

ŠOLSKI CENTER NOVO MESTO 

VIŠJA STROKOVOLA 

Izberite program 

 

 

 

 

 

DIPLOMSKA NALOGA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Novo mesto, "mesec leto"  "Ime Priimek"  

Times New Roman, 26 pt, krepko, sredinska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični 

T
im

es
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ew
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o
m

an
, 

2
0
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t,
 k

re
p
k
o
, 
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ed
in

sk
a 

p
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a,
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m
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 v
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ti

c:
 d

v
o
jn

i 

Priprava strani za celo diplomsko delo:  

A4-format, pokončna usmerjenost, robovi: zgoraj, 

levo in na dnu 3,00 cm, desni rob 2,50 cm; robovi za 

glavo in nogo strani: 1,50 cm. 

Times New Roman, 18 pt, krepko; kraj je VEDNO 

Novo mesto; napišemo mesec zagovora diplomskega 

dela 



 

  

ŠOLSKI CENTER NOVO MESTO 

VIŠJA STROKOVNA ŠOLA 

Izberite program 

 

 

 

 

 

Diplomska naloga višjega strokovnega izobraževanja 

 

 

"NASLOV DIPLOMSKE NALOGE"  

 

 

 

 

 

 

 

(Besedilo ustrezno uredite glede na spol!) 

Avtor(-ica):  

Mentor(-ica): 

Somentor(-ica): 

Ime podjetja: 

Lektor(-ica): 

Novo mesto, "mesec leto"  

T
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 d
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Times New Roman, 26 pt, krepko, sredinska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični 

Times New Roman, 18  pt, krepko, sredinska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični; 

pri podjetju napišete polni naziv podjetja ali sedeža 

enote ter kraj sedeža 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični; 

mesec je zapisan z malo začetnico 



 

I 

ZAHVALA 

 

 

 

 

 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični 

Noga dokumenta: Times New Roman, 12 pt, 

poravnano na desno stran; prva številčena stran v tem 

odseku – uporabimo oštevilčevanje z rimskimi števili 



 

II 

POVZETEK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ključne besede:  

 

 

 

 

 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5 vrstični, 

uporabimo male tiskane črke,  

napišemo do 5 ključnih besed v isti vrstici velikosti 

12 pt, ki pa niso zapisane krepko 

Povzetek naj bo celotna diplomsko delo, »skrajšano« v nekaj 

stavkov oz. vrstic (do 1500 znakov brez presledkov), v katerem 

odgovorite na vprašanji, kaj je predmet dela ter kakšni so 

rezultati. 



 

III 

ABSTRACT 

 

 

 

 

 

 

Key words:  

 

 

 

 

 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični; 

angleški prevod predhodno napisane strani 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični, 

uporabimo male tiskane črke,  

napišemo do 5 ključnih besed v isti vrstici velikosti 

12 pt, ki pa niso zapisane krepko 



 

IV 

KAZALA 

 

Kazalo vsebine 

 

 

 

1 PRVI NASLOV .......................................................................................................... 1 

1.1 DRUGI NASLOV .............................................................................................................. 1 
1.1.1 Tretji naslov................................................................................................................ 1 

2 LITERATURA ........................................................................................................... 2 

3 PRILOGE ................................................................................................................... 3 

 

 

 

 

 

 

 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5 vrstični 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5 vrstični; 

uporabimo male tiskane črke 

Oblikovne zahteve za naslove v kazalu: 

– Prvi naslov: Times New Roman, 12 pt, krepko, 

velike tiskane črke, obojestranska poravnava 

besedila; 

– Drugi naslov: Times New Roman, 10 pt, velike 

tiskane črke, obojestranska poravnava besedila; 

– Tretji naslov: Times New Roman, 10 pt, male 

tiskane črke, obojestranska poravnava besedila; 



 

V 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični; 

uporabimo male tiskane črke 

Kazalo slik 

"Dvokliknite za vstavljanje kazala slik"   

 

 

Kazalo tabel 

"Dvokliknite za vstavljanje kazala tabel"  

 

 

Kazalo grafikonov 

"Dvokliknite za vstavljanje kazala grafikonov"  

 

 

Priloge 

 

 



 

VI 

Times New Roman, 14 pt, krepko, obojestranska 

poravnava, razmik vrstic: 1,5-vrstični; 

uporabimo male tiskane črke; 

simbole zapišemo po abecednem vrstnem redu, 

tabulator poravnan levo, nastavimo na 4 cm, kot je 

prikazano spodaj:  

 

Seznam uporabljenih kratic in simbolov  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USB Universal Serial Bus (univerzalno serijsko vodilo)   

 

Za poglavjem Uporabljeni simboli vstavimo Prelom 

odseka na naslednji strani.  



 

 1 

Naslov 1: Times New Roman, 14  pt, krepko,  velike 

tiskane črke, obojestranska poravnava, razmik po 

odstavku 18 pt, enojni razmik vrstic, zamik naslova 

– viseče 0,8 cm 

Naslov 2: Times New Roman, 12  pt, krepko,  velike 

tiskane črke, obojestranska poravnava, razmik pred 

odstavkom 24 pt, po odstavku 12 pt, enojni razmik 

vrstic, zamik naslova – viseče 1,2 cm 

Naslov 3: Times New Roman, 12  pt, krepko,  male 

tiskane črke, obojestranska poravnava, razmik pred 

odstavkom 24 pt, po odstavku 12 pt, enojni razmik 

vrstic, zamik naslova – viseče 1,2 cm 

1    PRVI NASLOV 

 

 

 

 

 

 

 

1.1    DRUGI NASLOV 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.1   Tretji naslov 

 

  



 

 2 

2  LITERATURA 

  



 

 3 

Ponovljen seznam prilog. To je zadnja številčena 

stran.  

3  PRILOGE 

Priloga 1: Napišete Naslove prilog 

 

 

 

 

 

 



 

 

Priloga 1: Ponovimo naslove prilog 

 

 


