Šolski center Novo mesto

Srednja šola Metlika


OBLIKOVNE ZAHTEVE
Word
ZGRADBA NALOGE

· Povzetek (strnjena vsebina naloge)

· Kazalo

· Jedro naloge (poglavja s podnaslovi, uvod in zaključek)

· Viri

NAVAJANJE VIROV
· Navajanje monografij
Priimek, I.Naslov: podnaslov. Izdaja. Kraj: založba, letnica.Zbirka,(štetje).
PRIMERI:
· Mršić, N. Živali naših tal: uvod v pedozoologijo � sistrematika in ekologija s splošnim pregledom talnih živali. 1. natis. Ljubljana: Tehniška založba Slovenije, 1997.
· Stušek, P. in Podobnik A. Celica. 1. izd. Ljubljana: DZS, 1995.
· Krakar Vogel, B. et al. Književnost na maturi. 1. natis. Ljubljana, Zavod Republike Slovenije za šolstvo in šport, 1994. Zbirka Matura.
· Navajanje člankov

Priimek, I. Naslov članka: podnaslov članka. Naslov serijske publikacije: podnaslov serijske publikacije, letnica izida, letnik, številka, strani. 

PRIMER:

· Bošnjak, B. Književna vzgoja v mladinski knjižnici: da ali ne? Otrok in knjiga: revija za vprašanja mladinske književnosti, književne vzgoje in s knjigo povezanih medijev, 1998, št. 46, str. 64 - 70.

· Navajanje elektronskih virov

Avtor. Naslov dokumenta. Vrsta medija. Izdaja. Kraj izdaje. Založnik. Datum izdaje. Datum zadnjega popravljanja. Datum citiranja (obvezno za dokumente online). Zbirka. Dostopnost (obvezno za dokumente online). Standardna številka.

PRIMER:

· Prešeren, F. Izbrana poezija dr. Franceta Prešerna (online). 1996. (citirano 05. 10. 1998). Dostopno na naslovu: http://www.educa.fmf.uni-lj.si/izodel/ponudba/1996 /preseren/
CITIRANJE
V samem besedilu izpišemo dobesedni navedek (citat), za njim pa vir tako, da v oklepaju navedemo avtorjev priimek, leto izida in stran.

· PRIMER:

· Zajeti vse znanje je poskusil že Aristotel(es) (384-322 p. n. št.) in v antiki so mnogi skušali ta napor posnemati. (Južnič, 1992, str. 108).

MINIMALNE OBLIKOVNE ZAHTEVE

· Minimalni obseg naloge (število besed – določi profesor)

· Uporaba virov (vsaj tri različni)

· Poudarjeni deli besedila, velikost pisave 12, Times New Roman
· Odstavki 

· Označene/oštevilčene alineje

· Tabele (vsaj 1)

· Slike (minimalno 3)

· Avtomatsko številčenje strani

· Glava in noga

· Avtomatsko kazalo vsebine in slik

· Uporaba slogov (vsaj 2 različna)

NASLOVNICA
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	NASLOV

Seminarska naloga pri ime predmeta



	Dijak/inja: ime priimek
	                                 Mentor: ime priimek

	Kraj, datum


PowerPoint
MINIMALNE OBLIKOVNE ZAHTEVE

Dodajanje besedila


· Pisava (velikost min 20, največ 2 različni temni barvi) 


· Število alinej (max 6 vrstic)

· Min 3 slike

· Ozadje (enotno za vse prosojnice, svetlo ozadje)

· Prehodi med prosojnicami 

· Min obseg naloge (določi profesor)


· Animacija (animacijske sheme, animacija po meri)

· Hiperpovezava (vsaj 1)

· Noga in glava

PAGE  
2

